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П ор я док  п ол ь зов ан и я  уч ебн и к ам и  и уч ебн ы м и  п особиям и  

обуч аю щ и м и ся , осв аи ваю щ и м и  уч ебн ы е п р едм еты , к ур сы , ди сц ип л и ны  

(м одули ) за п р едел ам и  ф едер аль н ы х государ ств ен н ы х обр азовател ь н ы х  

стан дар тов  и (и ли ) п ол уч аю щ и м и  п л атн ы е обр азов ател ь н ы е усл уги  в

М Б О У  «С О Ш  №  10»

1. О бщ и е п ол ож ен и я .

1.1. Н а с то я щ и й  п о р я д о к  о п р е д е л я е т  п р а в и л а  п о л ь зо в а н и я  у ч е б н и к а м и  и 

у ч еб н ы м и  п о с о б и я м и  о б у ч аю щ и м и ся , о св аи в аю щ и м и  у ч еб н ы е  п р ед м еты , 

ку рсы , д и с ц и п л и н ы  (м о д у л и ) за  п р е д е л а м и  ф е д е р а л ь н ы х  го с у д а р с тв е н н ы х  

о б р а зо в а те л ь н ы х  с та н д ар то в  и (и л и ) п о л у ч а ю щ и м и  п л а тн ы е  о б р азо вател ьн ы е  

у сл у ги  (д а л е е  П о р я д о к ), р а зр а б о та н  в со о тв е тс тв и и  со  с т .35 Ф ед ер ал ьн о го  

зак о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2 г . №  273-Ф Э  «О б о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  ф ед ер ац и и » , 

р у к о в о д с тв у я сь  Ф е д ер а л ь н ы м  зак о н о м  Р Ф  о т  2 9 .1 2 .1 9 9 4 г . №  78 -Ф З  «О  

би б л и о теч н о м  д ел е» , р ек о м е н д ац и я м и  п о  с о с та в л е н и ю  п р и м е р н ы х  п р ав и л  

п о л ьзо в ан и я  б и б л и о т е к о й  о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  М и н и сте р с тв а  

о бщ его  и п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р азо в ан и я  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер ац и и  от  

14 .01 .1998  г. №  0 6 -5 1 -2 и н /2 7 , П р и м ер н ы м  п о л о ж е н и ем  о б и б л и о тек е  

о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р е ж д ен и я  (П и сьм о  М и н и сте р с тв а  о б р а зо в а н и я  Р Ф  от 

23 .0 3 .20 04 г. №  14-51-70 /13 ).

1.2. П о р я д о к  о п р е д е л я е т  п р а в и л а  п о л ь зо в ан и я  у ч е б н и к а м и  и  у ч еб н ы м и  

п о со б и ям и  о б у ч а ю щ и м и с я , о св аи в аю щ и м и  у ч е б н ы е  п р ед м еты , к у рс ы , 

д и сц и п л и н ы  (м о д у л и ) за  п р ед ел ам и  ф е д е р а л ь н ы х  го с у д а р с тв е н н ы х  

о б р азо в ател ь н ы х  с та н д ар то в  и  (и л и ) п о л у ч а ю щ и м и  п л а тн ы е  о б р азо вател ьн ы е  

усл уги , н а х о д я щ и м и с я  в ф о н д е  ш к о л ьн о го  и н ф о р м а ц и о н н о -б и б л и о те ч н о го  

ц ен тр а  (д ал ее  -  Ш И Б Ц ) М Б О У  « С О Ш  №  10» (д ал ее  - У ч р еж д ен и е).

1.3. П о р я д о к  ф и к си р у е т  в за и м о о тн о ш е н и я  о б у ч а ю щ и х с я , р о д и те л е й  

(зак о н н ы х  п р е д с тав и те л е й ), у ч и те л е й -п р е д м е т н и к о в , к л ассн ы х  

р у к о в о д и тел ей , ад м и н и стр а ц и и  ш к о л ы  и  о п р е д е л я е т  п о р я д о к  д о сту п а  к 

у ч еб н о м у  ф о н д у  Ш И Б Ц , п р а в а  и  о б я за н н о с ти  п о л ь зо в ате л е й  у ч е б н о й  

л и тер ату р о й  и  Ш И Б Ц . 1.4. П о р я д о к  у с т а н а в л и в а е т  в заи м о д ей ств и е  

у ч аств у ю щ и х

- в п р о ц ессе  в ы б о р а  у ч еб н и к о в  и з ч и сл а , вх о д ящ и х  в ф е д е р а л ь н ы й  п ер еч ен ь  

у ч еб н и к о в , р е к о м е н д о в а н н ы х  (д о п у щ е н н ы х ) к  и с п о л ь зо в а н и ю  в 

о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц е с с е  в о б р а зо в а те л ь н ы х  у ч р е ж д е н и я х , р е а л и зу ю щ и х  

о б р а зо в а те л ь н ы е  п р о гр ам м ы  о б щ его  о б р а зо в а н и я  и  и м ею щ и х  

го с у д а р с тв е н н у ю  ак к р ед и тац и ю ;



- в п р о ц е с с е  в ы б о р а  у ч е б н ы х  п о со б и й , вы п у щ е н н ы х  о р ган и за ц и ям и , 

вх о д ящ и м и  в п е р е ч е н ь  ор ган и зац и й , о с у щ е с т в л я ю щ и х  в ы п у с к  у ч е б н ы х  

п о со б и й , к о т о р ы е  д о п у с к а ю т с я  к  и с п о л ь зо в а н и ю  п р и  р е а л и за ц и и  и м е ю щ и х  

го с у д а р с тв е н н у ю  а к к р е д и та ц и ю  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр а м м  н ач ал ьн о го  

об щ его , о сн о в н о го  о б щ е го , ср ед н его  о бщ его  о б р азо ван и я ;

- в о п р е д е л е н и и  с п и с к а  у ч еб н и к о в , а  та к ж е  у ч е б н ы х  п о с о б и й , д о п у щ ен н ы х  к 

и с п о л ь зо в а н и ю  п р и  р е а л и за ц и и  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр а м м  в М Б О У  « С О Ш  

№  10» .

2. П он я ти я , и сп ол ьзуем ы е в П олож ен и и .

2.1. У ч е б н и к  -  у ч е б н о е  и зд ан и е , со д ер ж ащ ее  си с те м а ти ч е с к о е  и зл о ж ен и е  

у ч еб н о й  д и с ц и п л и н ы , ее  р азд ел а , ч асти , с о о тв е тс тв у ю щ е е  у ч е б н о й  

п р о гр ам м е , и  о ф и ц и а л ь н о  у тв е р ж д е н н о е  в  к ач е ств е  д а н н о го  в и д а  (в соотв . с 

Г О С Т  7 .6 0 -2 00 3  « И здан и я. О сн о в н ы е  в и д ы , т е р м и н ы  и  о п р ед елен и я »),

2.2. У ч еб н о е  п о с о б и е  -  у ч е б н о е  и зд ан и е , д о п о л н я ю щ е е  и л и  зам ен яю щ ее  

ч асти ч н о  и л и  п о л н о с ть ю  у ч еб н и к , о ф и ц и ал ьн о  у тв е р ж д е н н о е  в  к ач еств е  

д ан н о го  ви да.

2.3. У ч е б н ы й  к о м п л е к т  -  н а б о р  у ч еб н ы х  и зд ан и й , п р е д н а зн а ч е н н ы й  д л я  

о п р ед ел ен н о й  сту п ен и  о б у ч е н и я  и  в к л ю ч аю щ и й  у ч е б н и к  и  уч еб н ы е п о соб и я , 

вы п у щ ен н ы е  о р га н и за ц и я м и , в х о д я щ и м и  в п е р е ч е н ь  о р ган и за ц и й , 

о с у щ е ств л я ю щ и х  в ы п у с к  у ч е б н ы х  п о со б и й , к о то р ы е  д о п у с к а ю тс я  п р и  

р еал и зац и и  и м е ю щ и х  го с у д а р с тв е н н у ю  а к к р е д и та ц и ю  о б р а зо в а те л ь н ы х  

п р о гр ам м  н а ч а л ь н о го  о б щ его , о сн о в н о го  о б щ е го , ср ед н его  о б щ его  

обр азо ван и я .

2.4. У ч е б н о -м е то д и ч е с к и е  м атер и ал ы  -  это  с о в о к у п н о с ть  м атер и ал о в , в 

п олн о м  о б ъ ем е  о б е с п еч и в а ю щ и х  п р е п о д а в ан и е  д а н н о й  д и с ц и п л и н ы  (р аб о ч и е  

м атери ал ы , п о у р о ч н о е  п л ан и р о в ан и е , к о н сп ек ты , м е то д и ч е с к и е  п о соб и я , 

д и д ак ти ч еск и е  м а т е р и а л ы , п р ак ти к у м ы , зад ач н и к и , атл асы , к о н ту р н ы е  кар ты , 

ср ед ств а  к о н тр о л я  зн ан и й , с п р ав о ч н ы е  и зд ан и я  и  т .п .).

2 .5. Б и б л и о те ч н ы й  ф о н д  - у п о р я д о ч е н н а я  со в о к у п н о с ть  д о к у м ен то в , 

ф о р м и р у ем ая  Ш И Б Ц  д л я  х р ан ен и я  и  п р е д о с тав л ен и я  во  в ре м ен н о е  

п о л ьзо в ан и е  ч и та те л я м  и або н ен там .

3. П ор я док  п ол ь зован и я  уч ебн и к ам и  и уч ебн ы м и  п особи ям и .

3.1. В  ц ел я х  о б е с п еч е н и я  р е а л и зац и и  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр ам м  М Б О У  

« С О Ш  №  10» ф о р м и р у е т  Ш И Б Ц . Б и б л и о те ч н ы й  ф о н д  д о л ж ен  бы ть 

у к о м п л е к то в а н  п е ч а т н ы м и  и  (и л и ) э л е к т р о н н ы м и  у ч е б н ы м и  и зд ан и я м и  

(вк лю ч ая  у ч е б н и к и  и  у ч е б н ы е  п о со б и я ), м е то д и ч е с к и м и  и  п е р и о д и ч е с к и м и  

и зд ан и я м и  п о  всем  в х о д я щ и м  в р е а л и зу ем ы е  о с н о в н ы е  о б р а зо в а те л ь н ы е  

п р о гр ам м ы  у ч е б н ы м  п р е д м ета м , к у р сам , д и с ц и п л и н а м  (м о д у л ям ) (в  соотв. с 

п.1 ст. 18 З а к о н а  об  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ). 3

3.2. У ч р е ж д е н и е , д л я  и с п о л ь зо в а н и я  п р и  р е а л и за ц и и  о б р а зо в а те л ь н ы х  

п р о гр ам м  в ы б и р ает :



- у ч еб н и к и  и з ч и с л а  вх о д ящ и х  в д ей ств у ю щ и й  ф ед ер ал ь н ы й  п ер еч ен ь  

у ч еб н и к о в , р е к о м е н д у е м ы х  к  и с п о л ь зо в а н и ю  п р и  р е а л и за ц и и  о б я за те л ь н о й  

ч асти  о с н о в н о й  о б р а зо в а те л ь н о й  п р о гр а м м ы  и ч а сти , ф о р м и р у е м о й  

у ч астн и к ам и  о б р а зо в а те л ь н ы х  о тн о ш ен и й , в то м  ч и с л е  у ч еб н и к о в , 

о б е с п еч и в а ю щ и х  у ч е т  р е ги о н ал ь н ы х  и  этн о к у л ь ту р н ы х  о с о б е н н о с те й  

су бъ екто в  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , р е а л и зац и ю  п р а в  гр а ж д ан  н а  п о л у ч ен и е  

о бр азо ван и я  н а  р о д н о м  я зы к е  из ч и с л а  я зы к о в  н а р о д о в  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и  и и зу ч е н и е  р о д н о го  я зы к а  и з  ч и с л а  я зы к о в  н а р о д о в  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и  и  л и те р а ту р ы  н ар о д о в  Р о с с и и  н а  р о д н о м  я зы к е  (в  соотв. с п .4 , 5 

ст. 18 З ак о н а  об  о б р а зо в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

- у ч еб н ы е  п о с о б и я , в ы п у щ е н н ы е  о р га н и за ц и я м и , в х о д я щ и м и  в п е р еч ен ь  

ор ган и зац и й , о с у щ е ств л я ю щ и х  в ы п у с к  у ч е б н ы х  п о со б и й , ко то р ы е  

д о п у с к а ю тс я  к  и с п о л ь зо в а н и ю  п р и  р е а л и зац и и  и м е ю щ и х  го су д ар ств ен н у ю  

ак к р ед и тац и ю  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр ам м  н а ч а л ь н о го  о б щ его , о сн о в н о го  

общ его , с р е д н е го  о б щ е го  о б р азо в ан и я  (в соотв. с п .4  ст. 18 З ак о н а  об 

о б р азо ван и и  в Р о с с и й с к о й  Ф едер ац и и ).

3.3. У ч р е ж д е н и е  о п р е д е л я е т  к о м п етен ц и и  у ч а с т н и к о в  о б р азо в ател ь н ы х  

о тн о ш ен и й  в  со с та в л е н и и  сп и ск а  у ч е б н и к о в  и  у ч е б н ы х  п о со б и й , 

и сп о л ьзу ем ы х  п р и  р е а л и за ц и и  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр а м м  в У ч реж д ен и и .

3 .3 .1 . П е д а го ги ч е с к и е  р а б о тн и к и  о с у щ е ств л я ю т  вы б о р  у ч еб н и к о в , у ч е б н ы х  

п о соб и й , м а те р и а л о в  и и н ы х  ср ед ств  о б у ч е н и я  и  в о с п и та н и я  в со о тв етстви и  с 

о б р а зо в а те л ь н о й  п р о гр а м м о й  У ч р е ж д е н и я  и  Ф ед ер ал ь н ы м  п ер еч н ем  

у ч еб н и к о в , р е к о м е н д о в а н н ы х  (д о п у щ ен н ы х ) к  и с п о л ь зо в а н и ю  в 

о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц е с с е  в о б р азо в ател ь н ы х  у ч р е ж д ен и я х , р е а л и зу ю щ и х  

о б р а зо в а те л ь н ы е  п р о гр ам м ы  о б щ его  о б р а зо в а н и я  и и м ею щ и х  

го с у д а р с тв е н н у ю  ак к р ед и тац и ю .

3 .3 .2 . М е т о д и ч е с к и й  сов ет , м е то д и ч е с к и е  о б ъ е д и н е н и я  р а с с м а т р и в а ю т  вы бо р  

уч еб н и к о в , п л а н и р у е м ы х  к  и с п о л ь зо в а н и ю  в н о в о м  у ч е б н о м  го д у  в 

У ч р еж д ен и и  в с о о тв етств и и  с у с та н о в л е н н ы м и  тр еб о в ан и ям и .

3 .3 .3 .У п р ав л я ю щ и й  с о в е т  с о гл а с о в ы в а е т  п е р еч ен ь  у ч е б н и к о в , п л ан и р у ем ы х  к  

и сп о л ьзо в ан и ю  в н о в о м  у ч е б н о м  году  в У ч ре ж д ен и и .

3 .3 .4 . П е д а го ги ч е с к и й  с о в е т  п р и н и м а е т  р е ш е н и е  о  в ы б о р е  у ч еб н и к о в  и  

у ч еб н ы х  п о со б и й .

3 .3 .5 . Д и р ек то р  У ч р е ж д е н и я  у тв е р ж д а е т  п ер еч ен ь  у ч е б н и к о в  и у ч еб н ы х  

п о со б и й  н а  у ч е б н ы й  год.

3.4. С п и ск и  у ч е б н и к о в  и у ч еб н ы х  п о с о б и й  п о  у ч е б н о м у  п р ед м ет у , курсу , 

д и сц и п л и н е  (м о д у л ю ) за  п р е д е л а м и  ф е д е р а л ь н ы х  го с у д а р с тв е н н ы х  

о б р а зо в а те л ь н ы х  с тан д ар то в  и л и  д л я  п о л у ч е н и я  п л а тн о й  о б р а зо в а те л ь н о й  

у сл у ги  (д а л е е  -  у ч е б н и к и  и у ч еб н ы е  п о со б и я ) д о в о д я т с я  д о  свед ен и я  

о б у ч аю щ и х ся  п р е п о д а в а т е л я м и  д ан н ы х  у ч е б н ы х  п р ед м ето в , кур со в , 

д и сц и п л и н  (м о д у л е й ) и  п р е п о д а в ате л я м и , о к а зы в а ю щ и м и  п л атн ы е  

о б р а зо в а те л ь н ы е  услу ги .

3.5 Д л я  о св о ен и я  у ч е б н ы х  п р ед м ето в , ку р со в , д и с ц и п л и н  (м о д у л е й ) за  

п р е д е л а м и  ф е д е р а л ь н ы х  го с у д а р с тв е н н ы х  о б р а зо в а те л ь н ы х  с тан д ар то в  и  

(и ли ) п о л у ч е н и я  п л а т н ы х  о б р а зо в а те л ь н ы х  у сл у г , о б у ч а ю щ и е с я  и м ею т  п раво



бесп латн о  п о л у ч ать  в Ш И Б Ц  У ч р еж д ен и я  у ч еб н и к и  и  у ч е б н ы е  п о со б и я  п ри  

и х  н ал и ч и и  в ф о н д е  и  д о стато ч н о м  к о л и ч е с тв е  э к зе м п л я р о в  н а  сро к , к ак  

п рави л о , до  о д н о го  года .

3.6. К  о б у ч а ю щ и м с я , о св аи в аю щ и м  у ч еб н ы е  п р ед м еты , к у рс ы , д и сц и п л и н ы  

(м о д у л и ) за  п р е д е л а м и  ф ед ер ал ьн ы х  го с у д а р с т в е н н ы х  о б р а зо в а те л ь н ы х  

стан д ар тов  в У ч р е ж д е н и и , отн осятся :

-  о б у ч а ю щ и е с я , о с в а и в а ю щ и е  д о п о л н и тел ь н ы е  о б щ е о б р а зо в а те л ь н ы е  

п р о гр ам м ы ;

-  о б у ч а ю щ и е с я , о с в а и в а ю щ и е  о сн о в н ы е  п р о гр а м м ы  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  

обу чен и я.

3.7. В ы д а ч а  у ч е б н и к о в  и  у ч е б н ы х  п о с о б и й  о с у щ е ств л я е тся , к ак  п р ав и л о , в 

кон ц е ав гу ста , н ач ал е  с е н тя б р я  те к у щ е го  го д а  п о  у с та н о в л е н н о м у  гр аф и ку , 

у тв е р ж д е н н о м у  д и р ек то р о м . Р у к о в о д и те л ь  У ч р е ж д е н и я  о б я зан  д о в ести  

и н ф о р м ац и ю  о гр а ф и к е  вы д ач и  у ч еб н и к о в  д о  с в е д ен и я  р о д и т е л е й  (зак о н н ы х  

п р е д с тав и те л е й ) о б у ч а ю щ и х с я , п у те м  р а зм е щ е н и я  д а н н о й  и н ф о р м ац и и  н а  

стен д ах  в  зд а н и и  У ч р е ж д е н и я  и н а  о ф и ц и ал ьн о м  с а й те  М Б О У  « С О Ш  №  10».

3.8. П о о к о н ч а н и и  у ч е б н о го  го д а  и л и  в и н о й  у с т а н о в л е н н ы й  ср о к  у ч е б н и к и  и 

у ч еб н ы е  п о с о б и я  в о зв р ащ а ю тс я  в Ш И Б Ц  У ч р еж д ен и я . В  с л у ч а е  п ер ех о д а, 

о б у ч а ю щ его с я  в  т е ч е н и е  у ч еб н о го  го д а  в  д р у гу ю  о б р азо в ател ьн у ю  

ор ган и зац и ю , у ч е б н и к и , у ч е б н ы е  п о со б и я  и  у ч е б н о -м е то д и ч е ск и е  м ате р и ал ы , 

п р е д о с тав л ен н ы е  ем у  в п о л ьзо в ан и е , в о зв р ащ а ю тс я  в Ш И Б Ц  У ч р еж д ен и я. 

О б у ч аю щ и еся , н е  сд а в ш и е  за  п р о ш л ы й  у ч е б н ы й  го д  у ч ебн у ю  и 

х у д о ж е с тв е н н у ю  л и те р а ту р у , п о л у ч а ю т  у ч е б н и к и  в и н д и в и д у а л ь н о м  п о ря дк е , 

п осл е  то го  к ак  л и к в и д и р у ю т  зад о л ж ен н о сть . Л и ч н ы е  д е л а , д о к у м е н ты  об 

о б р азо в ан и и , т р у д о в ы е  к н и ж к и  в ы д аю тся  а д м и н и с т р а ц и е й  У ч р еж д ен и я  

вы б ы ваю щ и м  о б у ч а ю щ и м с я , у в о л ь н я ю щ и м с я  р а б о тн и к а м  то л ь к о  п о сл е  

во зв р ащ е н и я  л и т е р а т у р ы , в зято й  в Ш И Б Ц .

3.9. З а  к а ж д ы й  п о л у ч ен н ы й  у ч е б н и к  и  у ч еб н о е  п о с о б и е  о б у ч аю щ и еся  5-11 

кл ассов  р а с п и с ы в а ю т с я  н а  с п ец и ал ьн о м  в к л а д ы ш е  в ч и тател ьск о м  

ф ор м у л яр е  (а б о н ем е н т ), к о то р ы й  сд ается  в Ш И Б Ц . В к л а д ы ш и  с зап и ся м и  

вы д ан н ы х  у ч е б н и к о в  и у ч е б н ы х  п о со б и й  х р а н я тся  в ч и тател ь ск и х  

ф о р м у л яр ах , о б у ч а ю щ и х с я . О б у ч а ю щ и м с я  1-4-х к л а с со в  д о п у с к а е тся  вы д ач а  

у ч еб н и к о в  и у ч е б н ы х  п о с о б и й  п о д  р о с п и с ь  р о д и т е л е й  (зак о н н ы х  

п р ед став и тел ей ) в ч и та те л ь с к о м  ф о р м у л яр е .

3.10. К л а с сн ы е  р у к о в о д и тел я  1-11 к л ассо в  п р о в о д я т  б е с е д у -и н с тр у к та ж  

о б у ч аю щ и х ся  сво его  к л а с с а  о п р ав и л ах  п о л ь зо в ан и я  уч еб н и кам и .

4. П рава и обя зан н ости  обуч аю щ и хся .

4 .1 . О б у ч а ю щ и е с я  и м е ю т  п р аво  н а  б есп л атн о й  о сн о в е  (с т .7 Ф З  о т  29 .1 2 .1 9 9 4  

№  78-Ф З  "О  б и б л и о те ч н о м  дел е"):

- п о л у ч ать  и н ф о р м а ц и ю  о н ал и ч и и  в Ш И Б Ц  к о н к р е тн о го  у ч еб н и к а  и л и  

уч еб н о го  п о со б и я ;

- п о л у ч ать  к о н с у л ь та ц и о н н у ю  п о м о щ ь  в п о и с к е  и  в ы б о р е  у ч еб н и к о в  и  

уч еб н ы х  п о со б и й ;



- ра б о тать  в Ш И Б Ц  с о тд ел ь н ы м и  у ч е б н и к а м и  и  у ч е б н ы м и  п о со б и я м и  в 

реж и м е  п о л ь зо в ан и я  и зд ан и я м и , и м ею щ и м и ся  в м а л о м  к о л и ч естве  

эк зем п л яр ов , и  (и л и ) п о л у ч а ть  та к и е  и зд ан и я  н а  ср о к , о гр а н и ч е н н ы й  о т  д в у х  

н ед ель  д о  о д н о го  м есяц а.

4 .2 .О б у ч а ю щ и е с я  об язан ы :

- соб л ю д ать  П о р я д о к  п о л ь зо в ан и я  у ч еб н и к ам и , у ч е б н ы м и  п о со б и я м и  и  

у ч еб н ы м и  п о с о б и я м и ;

- б ере ж н о  о тн о с и ть с я  к  у ч е б н и к а м , у ч е б н ы м  п о с о б и я м , н е  вы р ы вать , не  

заги б ать  стр а н и ц ы , н е  д ел ать  п о д ч ёр к и в ан и й , п о м ето к , и м еть  

д о п о л н и тел ь н у ю  съ ем н у ю  о б л о ж к у  (с и н те ти ч е с к у ю  и л и  бу м аж н ую ) д л я  

защ и ты  от  п о в р е ж д е н и й  и  загр я зн ен и й  в т е ч ен и е  в сего  ср о к а  п о л ь зо в ан и я  

у ч ебн и ко м ;

- у б е д и ть с я  п р и  п о л у ч е н и и  у ч еб н и к о в , у ч е б н ы х  п о с о б и й  в  о тс у тс тв и и  

деф ек то в , а  п р и  о б н а р у ж е н и и  п р о и н ф о р м и р о в а ть  об  это м  р а б о тн и к а  Ш И Б Ц , 

к о то р ы й  о б я за н  н а  н и х  сд ел ать  со о тв е тс тв у ю щ и е  п о м етк и ;

- р а с п и с ы в а ть с я  в  ч и та те л ь с к о м  ф о р м у л я р е  за  к а ж д ы й  п о л у ч ен н ы й  у ч еб н и к , 

уч еб н о е  п о с о б и е  (и ск л ю ч ен и е : о б у ч а ю щ и е с я  1 - 4  кл асс);

- в о зв р ащ ать  у ч е б н и к и , у ч еб н ы е  п о с о б и я  в Ш И Б Ц  в у ста н о в л е н н ы е  сро ки  в 

сос тоя н и и , с о о т в е т с т в у ю щ е м  ед и н ы м  тр е б о в а н и я м  п о  и х  и с п о л ь зо в а н и ю  и 

со х р ан н о сти ;

- о б у ч а ю щ и й ся , у те р я в ш и й  у ч е б н и к , у ч е б н о е  п о с о б и е  и з  ф о н д а  Ш И Б Ц  и л и  

н ан ёсш и й  е м у  н е в о с п о л н и м ы й  у щ ерб , о б я за н  зам е н и ть  его  со о тветствен н о  

таки м  ж е  (в т о м  ч и с л е  ко п и ей  в  п е р еп л ете ) и л и  п р и зн а н н ы м  Ш И Б Ц  

р ав н о зн ач н ы м  (в  со о тв е тс тв и и  с П и с ь м о м  Г о с о б р а зо в а н и я  С С С Р  «О  п о р я д к е  

во зм ещ ен и я  у щ е р б а  за  у тер я н н ы й  у ч еб н и к »  N o l  15 -106 /14  о т  3 а в гу ста  1988

г-);

- п о л н о сть ю  р а с с ч и т а т ь с я  с Ш И Б Ц  п о  и сте ч е н и и  с р о к а  о б у ч ен и я  в 

У ч р еж д ен и и ;

- за  н е и с п о л н е н и е  и л и  н ар у ш ен и е  д ан н ы х  П р а в и л  к  о б у ч а ю щ ем у с я  м о гу т  

бы ть  п р и м е н е н ы  м ер ы  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я  (п .4. ст .4 3 . Ф З  «О б 

о б р азо ван и и  в  Р Ф »),

5. О бязан н ости  Ш И Б Ц .

5.1. О б е с п еч и в а ть  о б у ч а ю щ и м с я  б есп л атн ы й  и с в о б о д н ы й  д о сту п  к  

у ч еб н и к ам  и  у ч е б н ы м  п о со б и ям  и  б есп л атн у ю  в ы д а ч у  в о  в р ем ен н о е  

п о л ьзо в ан и е  у ч е б н и к о в  и  у ч еб н ы х  п о с о б и й  (в соотв. с ст .7. Ф З  «О  

би б л и о теч н о м  дел е» ),

5.2. В  сл у ч ае  о тс у тс тв и я  н е о б х о д и м ы х  ч и тател ям  у ч еб н и к о в , у ч еб н ы х  

п о со б и й  зап р а ш и в а ть  и х  п о  м еж б и б л и о те ч н о м у  о б м е н у  и з д р у ги х  Ш И Б Ц  и 

о р ган и за ц и й , о с у щ е ств л я ю щ и х  о б р а зо в а те л ь н у ю  д е я те л ь н о сть  (в соотв . с 

ст.7 . Ф З «О  б и б л и о те ч н о м  деле»).

5.3. С и сте м а ти ч е с к и  и н ф о р м и р о в ать  ад м и н и стр а ц и ю , п ед аго го в  и 

о б у ч аю щ и х ся  о п о с ту п л ен и и  н о в ы х  у ч еб н и к о в , у ч е б н ы х  п осо б и й .



5.4. С и сте м а ти ч е с к и  сл ед и ть  за  сво ев р ем ен н ы м  в о зв р ато м  в Ш И Б Ц  

у ч еб н и к о в , у ч е б н ы х  п о с о б и й  и  за  с о б л ю д е н и е м  о б у ч а ю щ и м и с я  П о р я д к а  

п о л ьзо в ан и я  у ч е б н и к а м и , у ч е б н ы м и  п о со б и я м и .

5.5. П р о в о д и ть  и н в е н та р и за ц и ю  ф о н д а  у ч еб н о й  л и т е р а т у р ы , ан а л и зи р о вать  

о б есп еч ен н о сть  о б у ч а ю щ и х с я  у ч еб н и к ам и , у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и , у ч е б н о 

м е то д и ч еск и м и  м а т е р и а л ам и , сос тав л ять  п л ан  за к у п к и  н а  с л ед у ю щ и й  

у ч еб н ы й  год.

6. О тв етств ен н ость  уч астн и к ов  обр азов ател ь н ого  п р оц есса

6.1. Д и р ек то р  У ч р е ж д е н и я  н е с е т  о тв е тс тв ен н о с ть  за  о б есп еч ен и е  

о б у ч аю щ и х ся , у ч еб н и к ам и , у ч е б н ы м и  п о со б и ям и , у ч еб н о -м е то д и ч е ск и м и  

м атер и ал ам и , с р е д с т в а м и  об у ч ен и я  и в о с п и та н и я  у ч еб н и к ам и ; за 

со о тветстви е  и с п о л ь зу е м ы х  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц е с с е  у ч еб н и к о в  и 

у ч еб н ы х  п о с о б и й  ф е д е р а л ь н о м у  п е р е ч н ю  у ч е б н и к о в , р е к о м е н д о в а н н ы х  

(д о п у щ ен н ы х ) М и н и с т е р с т в о м  о б р а зо в а н и я  и  н ау к и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  к 

и сп о л ь зо в ан и ю  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц ессе .

6.2. З ам ести тел ь  д и р е к т о р а  п о  уч еб н о й  р а б о т е  н е с е т  о тв е тс тв ен н о с ть  за:

- о п р е д е л е н и е  с п и с к а  у ч еб н и к о в  в с о о тв е тс тв и и  с у тв ер ж д ен н ы м  

Ф ед ер ал ьн ы м  п е р е ч н е м  у ч еб н и к о в , р е к о м е н д о в а н н ы х  (д о п у щ е н н ы х ) к  

и сп о л ьзо в ан и ю  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц е с с е  в о б р а зо в а те л ь н ы х  у ч р еж д ен и я х , 

р е а л и зу ю щ и х  о б р а зо в а те л ь н ы е  п р о гр ам м ы  о б щ е го  о б р а зо в а н и я  и и м ею щ и х  

го с у д а р с тв е н н у ю  ак к р е д и та ц и ю , а  т а к ж е  у ч е б н ы х  п о со б и й , д о п у щ е н н ы х  к  

и сп о л ьзо в ан и ю  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц ессе ;

- о с у щ е ств л ен и е  к о н тр о л я  и с п о л ь зо в а н и я  п е д а го ги ч е с к и м и  р а б о тн и к а м и  в 

ходе о б р а зо в а те л ь н о го  п р о ц е с с а  у ч еб н ы х  п о с о б и й  и  м а те р и а л о в , у ч е б н и к о в  в 

со о тв етств и и  со  с п и ск о м  у ч е б н и к о в  и  у ч е б н ы х  п о с о б и й , с о б р а зо в а те л ь н о й  

п р о гр ам м о й , у т в е р ж д е н н ы х  У ч р еж д ен и ем .

6.3. Б и б л и о те к а р ь  н е с е т  о тв е тс тв ен н о с ть  за:

- о п р е д е л е н и е  с п и с к а  у ч еб н и к о в  в со о тв е тс тв и и  с у тв ер ж д ен н ы м  

Ф ед ер ал ьн ы м  п е р е ч н е м  у ч еб н и к о в , р е к о м е н д о в а н н ы х  (д о п у щ е н н ы х ) к  

и сп о л ь зо в ан и ю  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц е с с е  в о б р а зо в а те л ь н ы х  у ч р еж д ен и я х , 

р еал и зу ю щ и х  о б р а зо в а те л ь н ы е  п р о гр ам м ы  о б щ его  о б р а зо в а н и я  и и м ею щ и х  

го су д ар ствен н у ю  а к к р е д и та ц и ю , а  та к ж е  у ч е б н ы х  п о с о б и й , д о п у щ е н н ы х  к 

и с п о л ьзо в ан и ю  в о б р а зо в а те л ь н о м  п р о ц ессе ;

- д о с то в е р н о с ть  и н ф о р м а ц и и  об  о б е с п еч е н н о с ти  у ч е б н и к а м и  и  у ч еб н ы м и  

п о со б и я м и  о б у ч а ю щ и х с я  У ч р еж д ен и я;

- о р га н и за ц и ю  р а б о ты  Ш И Б Ц  п о  п р е д о с тав л ен и ю  и  сб о р у  у ч ебн и ко в , 

у ч еб н ы х  п о с о б и й , у ч е б н о -м е то д и ч е ск и х  м атер и ал о в  о б у ч а ю щ и м с я ;

- о р га н и за ц и ю  о б е с п еч е н и я  в  п о л н о м  о б ъ е м е  л ьго тн о й  к атего р и и  

о б у ч аю щ и х ся  у ч е б н и к а м и  и  у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и , и м е ю щ и м и ся  в ф он д е  

Ш И Б Ц , и  р а в н о м е р н о е  р а с п р е д е л е н и е  у ч е б н и к о в , и м е ю щ и х с я  в ф он д е 

Ш И Б Ц , м е ж д у  о с т а л ь н ы м и  о б у ч аю щ и м и ся ;

- о с у щ е ств л ен и е  к о н тр о л я  за  с о х р а н н о с ть ю  б и б л и о те ч н о го  ф о н д а  у ч е б н о й  

л и те р ату р ы ;



- д о с то в е р н о с ть  о ф о р м л ен и я  зая вк и  н а  у ч е б н и к и  и  у ч е б н ы е  п о со б и я  в 

с о о тветстви и  с р е а л и зу е м ы м и  У ч р еж д ен и ем  о б р а зо в а те л ь н ы м и  п р о гр а м м а м и  

и и м е ю щ и м с я  ф о н д о м  Ш И Б Ц .

6.4. Р у к о в о д и те л ь  м е то д и ч е с к о го  о б ъ е д и н е н и я  н е с е т  о тв е тс тв ен н о с ть  за:

- к ач еств о  п р о в е д е н и я  п р о ц ед у р ы  с о гл а с о в а н и я  п е р е ч н я  у ч еб н и к о в  и  

у ч еб н ы х  п о с о б и й  н а  со о тв е тс тв и е  у ч е б н о -м е то д и ч е ск о м у  о б есп еч ен и ю  из 

одн ой  п р е д м етн о -м ето д и ч е с к о й  л и н и и ; т р е б о в а н и я м  ф ед ер ал ьн о го  

го су д ар ств ен н о го  о б р а зо в а те л ь н о го  стан д ар та ; ф е д е р а л ь н о м у  п ер еч н ю  

уч еб н и к о в ; о б р а зо в а те л ь н ы м  п р о гр а м м а м , р е а л и зу ем ы м  в У ч р еж д ен и и ;

- о п р е д е л е н и е  м и н и м а л ь н о го  п е р е ч н я  д и д а к т и ч е с к и х  м а тер и ал о в  д л я  

о б у ч аю щ и х ся  (р аб о ч и е  тетр ад и , к о н ту р н ы е  кар ты  и  т .д .) , п р и о б р етаем ы х  

р о д и тел я м и  (з а к о н н ы м и  п р ед став и тел я м и ), в с о о тв е тс тв и и  с 

о б р азо в ател ьн ы м и  п р о гр а м м а м и , р е а л и зу ем ы м и  в У ч р е ж д е н и и ;

- д о с то в е р н о с ть  и н ф о р м а ц и и  д л я  ф о р м и р о в а н и я  с п и с к а  у ч е б н и к о в  и  у ч е б н ы х  

п о со б и й  д л я  о б у ч а ю щ и х с я  н а  п р е д с то я щ и й  у ч е б н ы й  год.

6.5. К л а с с н ы й  р у к о в о д и тел ь  д о в о д и т  д о  с в ед ен и я  р о д и те л е й  и н ф о р м ац и ю  о 

ко м п лекте  у ч е б н и к о в , п о  ко то р о м у  б у д ет  о с у щ е ств л я ть с я  о б у ч ен и е  

о б у ч аю щ и х ся  к л а с са ; н е с е т  о тветств ен н о сть  за  со с то я н и е  у ч еб н и к о в , 

у ч еб н ы х  п о с о б и й  о б у ч а ю щ и х с я  св о его  к л а с са  в т е ч ен и е  у ч е б н о го  го да , 

сво ев р ем ен н у ю  в ы д а ч у  (сд ач у ) у ч еб н и к о в , у ч е б н ы х  п о с о б и й  св ое го  к л а с с а  в 

Ш И Б Ц  в со о тв е тс тв и и  с гр аф и к о м , у тв е р ж д е н н ы м  д и р е к то р о м  У ч ре ж д ен и я.

6.6. Р о д и те л и  (зак о н н ы е  п р ед став и тел и ) о б у ч а ю щ и х с я  с л е д я т  за  

со х р ан н о сть ю  п о л у ч е н н ы х  у ч еб н и к о в  и  у ч е б н ы х  п о со б и й .

6.7. О б у ч а ю щ и е с я  н е с у т  о тв етс тв ен н о с ть  за  со х р а н н о с ть  у ч еб н и к о в  и  

у ч еб н ы х  п о с о б и й  в т е ч ен и е  у ч еб н о го  год а , п о л у ч ен н ы х  и з ф о н д а  Ш И Б Ц .
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